
Kielitoimiston ohjepankki 

Kielenhuoltoseminaari
Suomen instituutti 

10.4.2015

Henna Leskelä
henna.leskela@sprakochfolkminnen.se



• Kotimaisten kielten keskuksen hanke

• kieli- ja nimiohjeet yhdestä osoitteesta

• julkistettu Mikael Agricolan ja suomen kielen päivänä 9.4.

• vapaasti käytettävissä oleva hakupalvelu



• Kielitoimiston ohjepankki sisältää tietokannan, johon on koottu 
ohjeita seuraavista lähteistä:

 Kielitoimiston oikeinkirjoitusopas
 Kielitoimiston nimiopas
 Kielitoimiston kielioppikirja (ilmestyy lähiviikkoina).



• Tietokannan lisäksi ohjepankin haku kattaa osan Kotuksen 
verkkojulkaisuista:

 Kielitoimiston sanakirja
 Etunimien taivutusluettelo
 Sukunimien taivutusluettelo
Maiden nimet seitsemällä kielellä
 Svenska ortnamn i Finland (suomenkieliset nimet).



• Palvelusta voi hakea tietoa esimerkiksi

 pilkutuksesta
 lyhenteistä
 yhdyssanoista
 vierassanojen kirjoitusasusta
 alkukirjaimen koon valinnasta
 sanojen ja nimien taivutuksesta
 viranomaisten nimistä.



• Ohjepankkia voi käyttää kahdella tavalla − selailemalla aiheita 
tai kirjoittamalla hakusanan hakukenttään.

• Selaustoiminto näyttää ohjeiden aihepiirit eräänlaisena 
sisällysluettelona, jota napsauttamalla palvelu rajaa näytettävät 
ohjeet.

• Hakutoiminnossa hakukenttään aletaan kirjoittaa etsittävää 
sanaa tai ilmausta ja kenttä tarjoaa vaihtoehtoja, joista valitaan 
sopivin klikkaamalla.

• Molemmilla tavoilla käyttäjä saa esille haettuun aiheeseen 
liittyvien ohjeiden otsikoita. Hakutoiminto näyttää myös pari 
riviä ohjeiden alusta.



• Yksittäisen ohjeen rakenne:

Ohje lyhyesti – sisältö tiiviissä muodossa
 Koko ohje – aiheesta perusteellisemmin
 Tiesitkö? – ohjeeseen liittyvää knoppitietoa

• Lisäksi ohjeissa voi olla linkkejä muihin samaa aihetta 
käsitteleviin ohjeisiin ja myös ohjepankin ulkopuolelle.

• Esimerkit on merkitty värillisellä pohjalla.

• Loppuun on listattu ohjeessa käytetyt asiasanat.



• Tällä hetkellä ohjepankissa on yli 400 ohjetta.

• Palvelu on oma itsenäinen sivustonsa, mutta sinne pääsee 
myös Kotuksen verkkosivujen kautta.

• Kielikello 1/2015: ”Kielitoimiston ohjepankki: kieliohjeita 
kätevästi”

http://www.kielikello.fi/index.php?mid=2&pid=11&aid=2777

http://www.kielikello.fi/index.php?mid=2&pid=11&aid=2777


www.kielitoimistonohjepankki.fi

Kuva 
Ulla Onkamo
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